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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE BIOLOGIA

Dispoe sobre regras de uso do Laboratorio de Biologia do
Instituto Federal Catarinense (IFC) — Campus Concordia.

Art. 1° Fica estabelecido neste regulamento:

I.  Coordenador: docente do IFC — Campus Concoérdia que atua com autoridade e responsabilidade sobre
os acontecimentos e direcionamentos das atividades realizadas no Laboratorio de Biologia;

II. Responsavel: docente do IFC, técnico de laboratorio, monitores de disciplinas, bolsistas de projetos,
discentes em trabalho de conclusdo de curso, desde que tenham autorizagdo prévia do Coordenador
para a utilizacdo do Laboratorio de Biologia;

III. Usuario: discentes, servidores e estagiarios do IFC e de outras instituicdes de ensino e pesquisa que
venham frequentar as dependéncias do Laboratério de Biologia.

Art. 2° Este regulamento normatiza o uso e funcionamento do Laboratdrio de Biologia:

I.  Apresenta normas para a realizacdo de praticas associadas a padrdes de seguranca;
II. Informa sobre procedimentos a serem adotados no laboratorio em caso de acidentes;
III. Orienta e especifica as atribuicdes do Coordenador, do Responsavel e Usuarios.

Capitulo I
Da Caracteristica e Natureza

Art. 3° O laboratério de Biologia do IFC - Campus Concoérdia atendera prioritariamente as demandas de
aulas praticas da area de Biologia dos cursos ofertados no IFC — Campus Concérdia.

Pardgrafo Unico: O laboratorio atendera atividades de ensino, pesquisa e extensdo, desenvolvidas
por docentes, discentes ¢ servidores do IFC e de outras instituicdes desde que previamente agendadas
e autorizadas pelo Coordenador do Laboratério, sem prejuizo as atividades prioritarias descritas no
caput deste artigo.

Art. 4° A execucdo das atividades no laboratério ficard sob a responsabilidade do Coordenador, designado
por portaria, o qual podera contar com o apoio de um ou mais Técnicos de laboratorio.

Art. 5° O horario de funcionamento do laboratorio é das 7h30min as11h30min e das 13h30min as 17h30min,
entretanto, atividades poderao ser realizadas fora deste horario desde que autorizadas pelo Coordenador.

Pardgrafo Unico: A responsabilidade pelo cumprimento das regras e diretrizes deste regulamento,
pela integridade fisica dos envolvidos, bem como pela infraestrutura do local durante a realizagao das
praticas serd do Usudrio quando utilizar o laboratoério.

Capitulo II
Das Finalidades e Objetivos do Laboratorio

Art. 6° O Laboratorio de Biologia tem por finalidade proporcionar aos discentes melhor compreensdo da
Biologia, integrando teoria e pratica, sendo na sua esséncia um local de aprendizagem, com materiais
especializados, devidamente organizados e acessiveis a professores ¢ alunos.

Art. 7° O objetivo prioritario do Laboratorio de Biologia constitui-se em proporcionar aulas praticas para o

desenvolvimento do processo de ensino, apoiar projetos de ensino, pesquisa ¢ extensdo relacionados a
Biologia.

Capitulo 111
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Da Infraestrutura Fisica

Art. 8° O Laboratério possui instalagdes para o desenvolvimento de atividades que tangem a area da
Biologia, atendendo os requisitos presentes no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) dos Cursos de Graduagio
de Agronomia e cursos Técnicos. Estdo presentes carteiras, armarios, prateleiras, quadro branco e mesas,
bem como materiais variados, que ddo suporte ao desenvolvimento das atividades. O laboratorio apresenta
uma area total de 107,46 m?, apresentando uma area de trabalho com dimensdes de 87,03 m?, uma sala de
autoclavagem, lavagem de materiais, preparagio e armazenamento de reagentes de 8,94 m* uma sala para
cameras de crescimento com 5,31 m?, e uma sala para professor ou técnico com 5,64 m’.

Pardgrafo unico: O setor de patrimdénio do IFC - Campus Concérdia disponibiliza cépias de listas
atualizadas de todos os bens, equipamentos ¢ mobilidrio presentes no laboratério. Por meio deste
podera ser realizado o inventario de bens, equipamentos e mobilidrios permanentes.

Art. 9° O controle dos bens, equipamentos e mobiliario internamente ao Laboratorio podera ser realizado por
Técnico designado pelo Coordenador.

Capitulo IV
Das Competéncias e Atribuicoes

Art. 10° Sao deveres, competéncias e atribui¢cdes do Coordenador do Laboratério de Biologia:

I.  Cumprir e repassar aos interessados as regras, diretrizes, e rotinas descritas neste regulamento;

II. Supervisionar o cumprimento das obrigagdes do regulamento por todos os Usuarios que venham
utilizar o laboratorio, buscando preservar o patrimoénio publico ¢ manter a regularidade das atividades
desenvolvidas no local,

III. Prezar pela organizagdo e conservacao do laboratorio;

IV. Avaliar e julgar pedidos de utilizagdo do laboratdrio quanto ao mérito, enquadramento no escopo e as
normas de seguranca;

V. Manter o controle de agendamento de utilizagdo do laboratorio;

VI. Intermediar a comunicacdo de questdes relacionadas ao laboratorio com outros setores da instituicao;

VII. Solicitar o servigo de manutengdo de equipamentos e infraestrutura;

VIII. Solicitar junto a direcdo do Campus melhorias de infraestrutura e servigos para o laboratorio, de
acordo com as demandas dos cursos que utilizam o espago;

IX. Analisar e deliberar sobre solicitagdes de empréstimos ou transferéncias de equipamentos ¢ materiais;

X. Participar de reunides como representante do laboratorio.

Pardgrafo unico: Em caso de emergéncias no Laboratorio de Biologia o Coordenador tem autonomia
para interdita-lo, acarretando no cancelamento dos agendamentos durante o periodo de readequagao e
confirmacdo da seguranga.

Art. 11° Sao deveres, competéncias e atribui¢cdes dos docentes, técnicos, monitores ¢ bolsistas do laboratorio:

I.  Cumprir e repassar aos interessados as regras, diretrizes, e rotinas descritas neste Regulamento;

II. Apoiar no controle do agendamento de utilizagdo do laboratorio, atendendo as solicitagdes do
Coordenador;

III. Apoiar no controle da manutengao dos equipamentos e da infraestrutura;

IV. Preparar com antecedéncia os materiais necessarios as praticas laboratoriais, quando requisitado pelo
Coordenador;

V. Acompanhar as atividades desenvolvidas no laboratorio, quando requisitado pelo Coordenador;

VI. Utilizar e demandar a utilizagdo de EPI (Equipamentos de Prote¢do Individual) e EPC (Equipamentos
de Protegdo Coletiva) nas atividades em que estes sejam convenientes, mantendo a seguranga dos
envolvidos;

VIIL. Zelar pela limpeza, seguranga e organizacdo do laboratorio, com vistas ao bom andamento das
atividades e a conservacdo do patrimonio publico;

VIII. Comunicar ao Coordenador anormalidades, irregularidades ou situagdes que fujam a rotina normal
das atividades do laboratorio;

IX. Niao fornecer chaves ou acesso ao laboratorio a terceiros sem a devida autorizagdo do Coordenador e
nem permitir que outros permanecam no recinto sem a devida supervisao ou autorizagao.
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Art. 12° Sao deveres, competéncias e atribui¢cdes dos Usuarios:

II.

III.
Iv.

VL

VIL

Obedecer a rotina e cumprir as regras e diretrizes do Regulamento do Laboratério, bem como, das
instrugdes gerais de utilizagdo contidas no apéndice “C” deste regulamento;

Zelar pela limpeza, seguranca e organizagdo do laboratério, com vistas ao bom andamento das
atividades e a conservacdo do patrimonio publico;

Respeitar a autoridade e as orientagdes do Coordenador ou do Responsavel pela atividade;

Utilizar EPI e EPC nas atividades em que estes sejam convenientes ¢ quando demandado, mantendo a
seguranca nas atividades, conforme orientacdes contidas no Capitulo VIII e no Apéndice “B” deste
regulamento;

Deixar o ambiente organizado e limpo ap6s o término das praticas;

Evitar qualquer situacao que tanja o que ¢ listado no capitulo VI deste regulamento;

Comunicar irregularidades ao Docente responsavel pela pratica.

Capitulo V
Das Obrigacdes Gerais

Art. 13° Qualquer dano que ocorra a equipamentos ou moveis do laboratério deve ser comunicado
imediatamente ao Coordenador.

Art. 14° Nenhuma atividade pode ser desenvolvida no laboratério sem a supervisdo de um Responsavel ou
autorizacdo do Coordenador.

Art. 15° E proibida a retirada de qualquer tipo de material do laboratério sem prévia autorizagio do

Coordenador, a qual, quando autorizada, devera ser registrada por escrito, datando a saida ¢ a devolugdo,

(Anexo V deste regulamento).

Art. 16° Sao obrigagdes dos Usuarios do Laboratorio de Biologia:

L.

II.

III.

Iv.

V.

VL

Manter os pertences pessoais de maneira organizada e¢ em hipdtese alguma deposita-los sobre os
equipamentos de trabalho;

Zelar pela integridade geral do recinto, bem como comunicar ao Responsavel ou Coordenador qualquer
tipo de vandalismo, por menor que seja;

Ao sair do laboratorio, este deve ser organizado. Os espagos utilizados nas praticas devem ser limpados
e secados, o quadro branco deve ser apagado, vidrarias devem ser lavadas, secadas e guardadas, os
equipamentos que ndo estiverem em uso devem ser desligados e as luzes devem ser apagadas.
Materiais de aulas praticas e pesquisas diversas que nao estiverem identificados ou fora do prazo de
utilizag¢do dos equipamentos serdo descartados;

Manter postura e profissionalismo durante as praticas;

Descartar os residuos nos locais apropriados;

Comunicar anormalidades ou mau funcionamento de equipamentos ao Responsavel ou Coordenador
(Anexo III deste regulamento);

VII. Notificar acidentes que ocorram durante as praticas de laboratorio ao Responsavel ou Coordenador;

VIII. Ter ciéncia dos procedimentos e posturas contidas nos Apéndices A, B e C deste regulamento.

Capitulo VI
Das Proibicoes

Art. 17° Fica proibido:

L.

II.

III.
Iv.

V.

A permanéncia de Usuarios no laboratdrio sem a presenca de um Responsavel ou sem o consentimento
do Coordenador;

Conversa paralela durante as praticas no laboratdrio;

Perturbar o ambiente;

Usar qualquer equipamento ou moével do laboratorio de forma inadequada;

Movimentar ou tomar posse de objetos e equipamentos do laboratorio, mesmo que momentaneamente,
sem a autorizacdo do Responsavel ou do Coordenador.
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VI. O uso de telefones celulares durante as praticas; exceto para fazer registro fotografico ou video de
alguma particularidade da aula, desde que autorizado pelo Responsavel ou Coordenador.

Art. 18° O desrespeito ou ofensa a Docentes e Técnicos de laboratério, constitui falta, passivel de penalidade,
podendo ser enquadrada na Lei de desacato a funcionario publico no exercicio de suas fungdes.

Capitulo VII
Do Agendamento e Uso do Laboratério

Art. 19° O agendamento de utilizagdo do laboratério deve ser feito pelo Usuario, por meio de formulario
(Anexo I deste regulamento), assinado por si ¢ entregue ao Coordenador.

Pardgrafo primeiro. Somente sera permitida a utilizacdo do laboratério apos a assinatura do
Coordenador no formulario do Anexo I deste Regulamento;

Pardgrafo segundo: O Coordenador podera optar por reserva online, assim como envio de solicitacdo
de aula pratica online para os professores de Biologia do Campus, que podera ser realizada
diretamente ao Coordenador ou pessoa delegada por ele. Nesse caso o disposto no paragrafo primeiro
fica desobrigado.

Pardgrafo terceiro Ao realizar a solicitacdo, o Usudrio entende e aceita as responsabilidades descritas
neste regulamento que recairdo para si no momento da utilizagao do laboratério

Art 20° Qualquer alteracdo nos horarios das praticas deve ser informada com no minimo 48 h de
antecedéncia ao Coordenador, técnico do laboratério ou pessoa designada (Responsavel).

Art. 21° O agendamento deve ser realizado junto ao Coordenador ou seu delegado (Responsavel) com no
minimo 7 (sete) dia de antecedéncia da data de utilizagdo.

Art 22° As atividades realizadas pelos discentes devem ser registradas no livro de controle de atividades do
Laboratorio de Biologia.

Art. 23° O periodo de utilizagdo solicitado inclui as etapas de preparagdo, pratica e reorganizagdo do
laboratorio nas condic¢des iniciais.

Pardgrafo unico: No caso de a pratica gerar qualquer tipo de sujeira no laboratorio, o Usuario deve
providenciar a limpeza. O Usuario deve organizar-se para que isso ocorra antes da proxima atividade
planejada para o laboratodrio.

Art. 24° O agendamento s6 sera efetivado a partir da confirmacdo do Coordenador.

Art. 25° A descrigdo das atividades e o cronograma dos procedimentos que serdo realizados devem ser
informados no momento da solicitacdo do agendamento ao Coordenador (Anexo I deste regulamento).

Art. 26° O laboratdrio tem capacidade para acomodar 35 Usuarios simultaneamente, caso o nimero seja
maior, o grupo dever ser dividido em duas ou mais turmas. Nao serd permitido o desenvolvimento de praticas
com Usuarios superior a este nimero por questdes de seguranga.

Pardgrafo Unico: Para aulas das disciplinas do Ensino Médio, Ensino Superior ou Mestrado em que
forem utilizados bicos de Bunsen, a capacidade maxima para as aulas deve ser de 20 alunos, assim
como oferta de cursos, capacitagdes e outros.

Art. 27° O Responsavel que requerer o uso do laboratério ndo devera ceder, sob quaisquer circunstancias, a
chave do laboratorio a terceiros ou permitir que terceiros permanecam no local sem a sua presenca.
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Art. 28° Caso seja necessario o uso de material consumivel do laboratdrio para a pratica cabe ao Responsavel
preencher os formularios do Anexo I e Anexo II. Caso seja necessario o uso de algum equipamento, também
devera preencher o Formulario do Anexo III. Estes materiais s6 poderdo ser utilizados apds a autorizagdo do
Coordenador.

Art. 29° No ato em que o Responsavel solicita a utilizagdo do laboratério este concorda e assume o
entendimento sobre o funcionamento e utilizagdo correta de qualquer equipamento que pretenda usar, tal que
fica sob sua responsabilidade qualquer 6nus ou danos que ocorrer. Em caso de desconhecimento as
orientagdes devem ser solicitadas diretamente ao Coordenador.

Art 30° Pessoas externas ao IFC — Campus Concordia (alunos de outras instituicdes de ensino superior ¢
colaboradores de centros de pesquisa) poderdo utilizar o Laboratorio de Biologia, desde que entrem
antecipadamente em contato com o Coordenador. O interessado devera enviar uma solicitacdo por escrito,
indicando a finalidade do uso do local, o material que sera utilizado (amostras, vidraria, reagentes, meios de
cultura, etc.), a necessidade de local para armazenagem de material, a previsdo de data para o
desenvolvimento do trabalho, bem como a participag@o dos professores, técnicos e alunos do IFC envolvidos
nos trabalhos publicados.

Art 31° E permitido o estagio curricular ou extracurricular a discentes externos ao IFC, desde que autorizados
pela Coordenagao de Extensdo do Campus e Coordenagdo do Laboratério de Biologia.

Capitulo VIII
Das Normas de Seguranca

Art. 32° A seguranca dos Responsaveis e Usuarios esta acima de qualquer outra preocupacdo na utilizagao do
Laboratorio de Biologia.

Paragrafo unico: o Responsavel deve garantir que antes de qualquer pratica seja realizada uma fala
com explicacdes e esclarecimento de duvidas sobre as normas de seguranca do laboratoério.

Art. 33° Como regras gerais para a manuten¢do da segurancga nas atividades do Laboratorio de Biologia,
lista-se:

I.  Familiarizar-se com o local;

II. Localizar os extintores de incéndio e familiarizar-se com o seu uso;

III. Localizar o chuveiro de emergéncia e saber como usa-lo corretamente;

IV. Usar EPI e EPC sempre que for desenvolvida qualquer atividade com grau de periculosidade;

V. Utilizar cal¢ado fechado, calga comprida, camisa ou camiseta.

VI. Nunca deixar frascos contendo materiais inflamaveis proximos a chama ou fonte de energia elétrica;

VII. Evitar contato de qualquer substancia com a pele;

VIIL. Ter cuidado particular se manusear substancias corrosivas ou toxicas;

IX. Manter o local de trabalho limpo e organizado;

X. Evitar trabalhar sozinho e fora da hora de trabalho convencional;

XI. Em caso de acidente procurar apoio imediatamente, indicando a natureza do ocorrido e o procedimento
que vinha sendo realizado;

XII. Em caso de acidentes que atinjam os olhos, lavar com agua corrente no chuveiro de emergéncia. Na
sequéncia, procurar ajuda médica o mais rapido possivel;

XIII. Em caso de acidente com substancias corrosivas ou toxicas retirar roupas contaminadas e lavar o
local com agua corrente no chuveiro de emergéncia. Procurar ajuda médica o mais rapido possivel,;

XIV. Nao entrar em locais de risco sem EPI adequado;

XV. Usar sempre material adequado para realizar as praticas. Nao fazer improvisagdes;

XVI. Estar permanente atento as atividades que envolvem risco;

XVII. Em casos de preparacdo de solugdes ndo pipetar com a boca, usar aparelhos como peras pneumaticas
ou pipetadores;

XVIII. Nao transportar produtos quimicos de maneira insegura, principalmente em recipientes de vidro e
entre aglomeragdes de pessoas;
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XIX. Evitar o contato das maos com a boca durante o desenvolvimento das praticas. Lavar as maos ao final
da pratica e fazer assepsia com alcool 70;

XX. Ter cuidado ao manusear equipamentos eletrénicos ou que desenvolvam movimento;

XXI. Ter cuidado ao manusear equipamentos pesados que possam causar lesdes por choque ou
esmagamento, bem como danificar o pavimento em caso de queda.

Art. 34° O Laboratério de Biologia ndo ¢ preparado para o aquecimento de substancias a altas temperaturas
(+120°C), praticas desta natureza ndo devem ser realizadas. Aquecimento de substincias abaixo deste limiar
podem ser desenvolvidas desde que levadas em conta as normas de seguranca:
I. Ao se aquecer qualquer substincia estar sempre atento ao risco de incéndio;
II. O método recomendado é o aquecimento direto com chama sobre tela de amianto;
ITII. Substancias inflamaveis ou volateis ndo devem ser aquecidas em hipotese alguma;
IV. Em caso de incéndio manter a calma;
V. Comecar o combate com os extintores de CO, (gas carbdnico). Afastar inflamaveis;
VI. Evacuar o prédio;
VII. Caso o fogo fugir do controle, sair do local imediatamente;
VIII. Desligar a chave geral de eletricidade;
IX. Contatar os bombeiros pelo telefone 193;
X. No caso de o fogo atingir o corpo ou a roupa de alguma pessoa, considerar:
a) Levar a pessoa para debaixo do chuveiro de emergéncia;
b) Na posse de um cobertor ou pedaco de pano enrolar a pessoa até o fogo ser extinto;
¢) Pode-se também usar o extintor de CO,, se este for o meio mais rapido.

Art. 35° No caso de vazamento ou derramamento de solidos inflamaveis, tOXicos ou corrosivos:
I.  Usar EPI ¢ EPC adequado;
II. Evitar caminhar sobre o produto derramado;
III. Eliminar todas as fontes de igni¢do, inclusive aparelhos celulares;
IV. Preferencialmente desligar a chave geral de energia elétrica;
V. Aterrar os equipamentos usados;
VI. Afastar materiais combustiveis;
VIIL. Em caso de derramamentos demandar auxilio de profissionais de limpeza.

Art. 36° No caso de vazamento de gases inflamaveis, corrosivos ou oxidantes.
I.  Usar EPI e EPC adequado;
II. Isolar a circulag@o na area até que o gas tenha se dissipado;
III. Abrir todas as portas ¢ janelas, desde que isso ndo comprometa a propria seguranga;
IV. Parar o vazamento se possivel, buscando a valvula geral de alimentacao;
V. Eliminar todas as fontes de ignicao, inclusive aparelhos celulares;
VI. Preferencialmente, desligar a chave geral de energia elétrica;
VII. Usar neblina de agua para desativar/reduzir ou desviar a nuvem de gas de tubulagdes, etc.;
VIII. Gas altamente refrigerado/criogénico pode tornar quebradicos varios materiais;
IX. No caso de duvidas quanto a toxicidade do gas evacuar o local e procurar apoio.

Art. 37° Em caso de vazamento ou derramamento de liquidos inflamaveis, toxicos ou corrosivos:
I. Isolar aarea;
II. Eliminar todas as fontes de igni¢do, inclusive aparelhos celulares;
III. Aterrar os equipamentos usados;
IV. Evitar o espalhamento;
V. Usar espuma para supressio de vapores;
VI. Absorver o material com areia ou material ndo combustivel;
VII. Recolher o material absorvido para descarte;
VIII. No caso de duvidas demandar apoio das equipes de limpeza especializadas.

Art. 38° No caso de vazamento ou derramamento de substancias oxidantes:
I.  Usar EPI ¢ EPC adequado;
II. Isolar a area;
III. Evitar o espalhamento;
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IV. Absorver o material com areia seca ou material ndo combustivel;

V. Recolher o material absorvido para descarte;

VI. No caso de duvidas demandar apoio das equipes de limpeza especializadas.

Art. 39° No caso de vazamento ou derramamento de substancias que reagem com a agua:

I.  Usar EPI e EPC adequado, totalmente encapsulado;

II. Isolar a area;

III. Evitar o espalhamento;

IV. Absorver o material com areia seca ou material ndo combustivel;

V. Recolher o material absorvido para descarte;

VI. Nao jogar dgua no material derramado;
VII. No caso de duvidas demandar apoio das equipes de limpeza especializadas.

Art. 40° No caso de vazamento ou derramamento de acidos:
I.  Acido sulftirico: pode ser rapidamente neutralizado com carbonato ou bicarbonato de sédio em po;

II. Acido cloridrico: sera neutralizado com aménia, que produz cloreto de amdnio, em forma de névoa.

Art. 41° No caso de vazamento ou derramamento de substancia bioldgica:

L.

II.

Contendo micro-organismo: limpar o local com A&gua sanitaria e posteriormente fazer a
desinfec¢do com alcool 70, usar papel toalha, o qual deve ser armazenado em local apropriado
para esterilizacdo e posterior descarte;

Nao contendo micro-organismos: limpar o local com detergente comum utilizando panos de

limpeza ou papel toalha

Art 42° No caso de quebra de vidrarias:

L.

II1.

IV.

Contendo micro-organismo: limpar o local com A&gua sanitaria e posteriormente fazer a
desinfec¢do com alcool 70, usar papel toalha, o qual deve ser armazenado em local apropriado
para o posterior descarte. Armazenar os vidros quebrados em recipiente apropriado para
esterilizagdo e posterior descarte.

Nao contendo micro-organismos: limpar o local com detergente comum utilizando panos de
limpeza ou papel toalha e descartar a vidraria em local especifico para posterior descarte.

Em caso de cortes na pele, lavar a mao em agua corrente ¢ se necessario buscar atendimento na

enfermaria do Campus.

Art. 43° S3o listados como telefones de Interesse:

I.  Corpo de Bombeiros — 193;

II. SAMU - 192;

III. Enfermaria do IFC — Campus Concoérdia +55 (49) 3441 — 4824;
IV. Hospital Sdo Camilo — Concordia — SC +55 (49) 3441-4500.

Capitulo IX
Das Disposi¢oes Finais

Art. 44° Em caso de infracdo a qualquer regra deste regulamento, atitude de displicéncia, negligéncia,

irresponsabilidade por parte do Usuario, sdo formas de penalidade, segundo a gravidade da falta:

I.  Adverténcia verbal,

II. Adverténcia escrita;

III.

Solicitagdo para ausentar-se do ambiente durante a pratica;

IV. Aplicacdo do regimento de conduta do IFC;

V. Proibi¢do de acesso ao laboratorio;

VI. Responsabilizagdo civil e criminal.

Art. 45° O descarte de materiais deve ser feito seletivamente segundo suas caracteristicas:
I.  Papéis, plasticos e vidros devem ser descartados no recipiente destinado a lixo reciclavel;

II. Metais pesados como pilhas e baterias devem ser encaminhados ao Responsavel;

III. Outros rejeitos organicos serdo encaminhados para lixo comum.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concérdia
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Art. 46° Em caso de inadimpléncia e desrespeito intencional as normas apresentadas neste regulamento o
Instituto Federal Catarinense ¢ o Coordenador do Laboratorio ficam isentos de responsabilidade sobre lesdes
fisicas ou traumas morais que venham a acontecer com os Usudrios.

Art. 47° A nenhum Usuario ¢ dado o direito de alegar desconhecimento das normas aqui dispostas. Uma
copia deste regulamento deve estar a disposi¢do, impressa, no Laboratério de Biologia do IFC — Campus
Concoérdia, e ser apresentada ao usuario sempre que solicitada.

Art. 48° Os casos omissos neste regulamento serdo analisados pelo Coordenador juntamente com o
Colegiado de professores do curso Técnico em Agropecudria do IFC — Campus Concoérdia.

Art. 49° Este regulamento tera validade a partir da data de sua publicagao.

Concoérdia — SC, 18 de junho de 2019.

APENDICE A
Orientacdes de Manutenciao do Laboratério de Biologia

Manutencao das instalacoes:

I.  As areas de trabalho devem estar identificadas (quando necessario), limpas e livres de obstrugdes;

II. As éareas de circulagdo e passagem no laboratorio devem estar identificadas (quando necessario) e
mantidas livres de obstru¢des para permitir a livre circulagéo;

III. As banquetas, cadeiras, mesas e equipamentos devem ser organizados pelos usuarios ao final das
praticas.

Manutencio dos equipamentos de laboratorio:

I. A manutencdo dos equipamentos do laboratério deve ser realizada apenas pelo Coordenador ou por
pessoa autorizada por este;

II. A frequéncia de inspec¢do depende do risco que o equipamento gera, das instrugdes do fabricante ou
quando necessario. Os registros contendo inspe¢des, manutencdes e revisdes dos equipamentos devem
ser informadas ao Coordenador;

III. Todos os equipamentos devem ser dispostos adequadamente para evitar quebras ou perda de
componentes.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concérdia
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APENDICE B

Orientacdes Quanto ao Uso dos Equipamentos de Protecao Individual (EPI)no Laboratorio de
Biologia

No laboratério devem ser usados os equipamentos de protecdo individual apropriados aos riscos
existentes e conforme informado nos quadros de aviso de cada equipamento ou orientagdes do
Coordenador;

Os equipamentos de prote¢ao individual ndo devem ser considerados como o Unico meio de protegdo
dos Usuarios, devendo também ser observados os procedimentos operacionais utilizados nas praticas;

Protecio do corpo:

II.

III.

Iv.

Os Usuarios devem usar roupas e sapatos que permitam a cobertura do corpo, de acordo com o nivel de
risco ao qual estejam expostos;

A protegdo minima de um usudrio consiste em usar cal¢ga comprida, camisa ou camiseta, calgado
fechado.

Em atividades praticas especificas deverdo ser usadas luvas descartaveis, jaleco branco, touca,
mascaras ¢ 6culos de protegao;

Nas atividades de lavagens de materiais e vidrarias ¢ obrigatério que o Usuario utilize luvas
apropriadas e jaleco;

Para manipulagdo de materiais quentes, tais como meios de cultura aquecidos em forno micro-ondas ¢é
obrigatério o uso de luva térmica e 6culos de protecao
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APENDICE C - Instrugdes Gerais para a Utilizacio do Laboratério de Biologia

Nunca cheire solugdes;
E proibida ingestdo de comida ou bebida, assim como a pratica de fumar;

Nao abrir recipientes de insumos ou reagentes de ensaios sem que tenha sido previamente orientado e
autorizado;

Antes de iniciar qualquer tipo de pratica ¢ necessario ter plena compreensdo do que serd medido e o
equipamento que sera utilizado;
A leitura das normas e procedimentos de praticas ¢ tarefa que deve preceder a realizagdo dos mesmos.

Durante as praticas tenha sempre em seu alcance as normas ¢ os procedimentos para consultar, se
necessario;

Atentar a tudo o que for pertinente: capacidade de leitura dos instrumentos, equipamento utilizado,
temperatura, tipo de material utilizado, dimensdes. Cada tipo de pratica apresenta particularidades que
ensejam atengao;

Antes de descartar qualquer material tenha a certeza de que vocé€ conhece o processo de descarte ou
disposicdo. Caso desconheca os procedimentos consulte as normas ou o Coordenador;

Lembre-se que, no laboratério, convivem mais pessoas. Por isso, limpe e guarde tudo aquilo que
utilizou e mantenha as instalagdes em ordem;

O Técnico de laboratério pode e deve auxilid-lo de acordo com as suas possibilidades, porém, ndo ¢é
auxiliar de limpeza;

VIII. Ao Técnico, compete controlar a utilizagdo do laboratorio, zelar pela manutencdo dos equipamentos ¢

efetuar os servicos relativos a sua atividade. Isto, evidentemente, implica revisdes periodicas
(conservacdo, reparos e limpeza) em tudo aquilo que se referir ao laboratorio. Ainda, o Técnico pode ¢
deve relatar qualquer atitude desrespeitosa por parte dos Usudrios.
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ANEXO I

onm A A
om INSTITUTO FEDERAL AUTORIZACAO’ PARA UTILIZACAO DO
MWW Catarinense LABORATORIO DE BIOLOGIA

BB Ccampus Concérdia

Docente Usuario:

SIAPE:

Curso:

Titulo da atividade/projeto:

Data: Horario de entrada:
Horario de saida:

Descrigao e cronograma das atividades a serem desenvolvidas

Data da Solicitagdo

Docente Usuario

Docente Coordenador

O professor solicitante, descrito neste formulario como Docente Usuario, atesta estar de acordo com o
regulamento do Laboratorio de Biologia do Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concérdia
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ANEXO II
omm
BEE CSTITLUTO FEDERAL REQUISICAO DE MATERIAL CONSUMIVEL
B8  campus Concordia NO LABORATORIO DE BIOLOGIA
Docente Usuario: SIAPE:
Curso: Data:
Item Descricao Quantidade (un.)

Data da Solicitagdo

Assinatura do Docente Usuario

Assinatura do Docente Coordenador

Instituto Federal Catarinense - Campus Concérdia
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ANEXO III
==. INSTITUTO FEDERAL
==. Catarinense FICHA DE ANOTACC)ES DE MAU
ampus Concérdia
campus ¢ FUNCIONAMENTO DE EQUIPAMENTOS OU
QUEBRA DE
VIDRARIAS/EQUIPAMENTOS/MOVEIS
Nome: SIAPE:
Data da falha: Hora da falha:

E-mail/telefone para contato:

Descri¢ao do Equipamento (Incluir
nimero do patrimonio)

Descrigéo da falha

Sugestdo (opcional)

Assinatura

Instituto Federal Catarinense - Campus Concérdia
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ANEXO IV

onm FICHA DE UTILIZACAO DE

EE  INSTITUTO FEDERAL EQUIPAMENTO NO LABORATORIO DE

BEW catarinense

BE campus Concérdia BIOLOGIA
Docente Usuario SIAPE

ici Srmi Visto d

Descrigio do equipamento (Incluir nimero do Inicio Término 18 OA ¢

A conferéncia
patrimonio) :

Data/hora Data/hora posterior

Assinatura do Docente Usuario solicitante:
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ANEXO V

(][]
EE INSTITUTO FEDERAL

BEE cCatarinense
BE  campus Concérdia

FICHA DE CONTROLE FERRAMENTAL
DO LABORATORIO DE BIOLOGIA

Docente Usuario SIAPE
Inicio Término Visto de
Descrigao da ferramenta conferéncia
Data/hora Data/hora posterior

Assinatura do Docente Usuario solicitante:
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